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Nabór na stanowisko: Manager projektu 
 
LKS „Lutnia” Zamarski w związku z planowaną realizacją projektu: "Ucz się razem z nami" 
ogłasza nabór na stanowisko: MANAGER PROJEKTU 
Forma zatrudnienia: umowa zlecenie (obejmujący okres realizacji projektu tj. 01.11.2010 - 
31.03.2011) 
 
Wymagania niezbędne: 
• doświadczenie na stanowisku związanym z pozyskiwaniem środków unijnych,  
• doświadczenie w realizacji projektów dofinansowanych ze środków zewnętrznych, w tym 
funduszy unijnych, 
• znajomość Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki i związanej z nim sprawozdawczości,  
• znajomość regulacji prawnych niezbędnych przy realizacji i finansowaniu projektów 
unijnych,  
 
Wymagania dodatkowe: 
• doświadczenie zawodowe na podobnym stanowisku;  
• umiejętność zarządzaniami projektami;  
• umiejętność administrowania projektem  
• komunikatywność, odpowiedzialność.  
 
Zakres zadań wykonywanych na stanowisku: 

a) zarządzanie całością prac związanych z realizacją projektu i ich jakością oraz personelem 
projektu, delegowanie zadań asystentowi, zapewnienie terminowej realizacji zadań 
wynikających z harmonogramu realizacji projektu, sprawowanie całościowej kontroli nad 
realizacją projektu, prowadzenie dokumentacji projektowej w oparciu o obowiązujące 
zapisy i dokonanie jej archiwizacji po zakończeniu projektu, 

b) bieżący kontakt z Instytucją Pośredniczącą i innymi organizacjami lub instytucjami 
zaangażowanymi bezpośrednio lub pośrednio przy realizacji projektu, 

c) nawiązanie współpracy i koordynowanie pracy wykonawców zadań, 
d) przeprowadzenie postępowań dotyczących wyboru najbardziej korzystnej oferty na zakup 

sprzętu, materiałów dydaktycznych oraz pozostałych zamówień w projekcie; 
e) kontrola nad prawidłową rekrutacją beneficjentów ostatecznych; 
f) zatwierdzanie płatności w zakresie merytorycznym, uzgadnianie wniosków o płatność z 

asystentem 
g) kontrola wydatkowania środków  
h) kontrola realizacji projektu pod względem prawnym,  
i) koordynacja działań promocyjnych, 
  
j) prowadzenie rejestru czasu pracy (tzw. kart czasu pracy), 
k) zapewnienie zasady równych szans w trakcie realizacji  projektu oraz promocja zasad 
równości płci. 
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Wymagane dokumenty: 
• życiorys zawodowy;  
 
Dokumenty pożądane: 
• kserokopie dokumentów potwierdzających ukończenie , kursów i szkoleń;  
 
 
 
Osoby zainteresowane udziałem w rekrutacji prosimy o składanie wymaganych dokumentów na 
adres: 
 
LKS „Lutnia” Zamarski 
ul. Szkolna 1 
43-419 Zamarski 
 
 
w terminie do dnia 26 luty 2010 roku do godz. 15.00 (data wpływu) 
 
Aplikacje, które wpłyną po upływie wyżej wymienionego terminu nie będą rozpatrywane 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


