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Pozytywna energia

Nabor na stanowisko: Manager projektu

LKS ,Lutnia” Zamarski w zwazku z planowasn realizacy projektu: "Ucz s¢ razem z nami”
ogtasza nabdr na stanowisko: MANAGER PROJEKTU

Forma zatrudnienia: umowa zlecenie (obepuoyj okres realizacji projektu tj. 01.11.2010 -
31.03.2011)

Wymagania niezfgne:

. daswiadczenie na stanowisku zganym z pozyskiwaniegrodkow unijnych,

. dadwiadczenie w realizacji projektéw dofinansowany@hseodkow zewgtrznych, w tym
funduszy unijnych,

. znajomd¢ Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i 2aénej z nim sprawozdawcm,

. znajomd¢ regulacji prawnych niezioinych przy realizacji i finansowaniu projektow
unijnych,

Wymagania dodatkowe:

. doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku;
. umiegtnos¢ zarzdzaniami projektami;
. umiegtnos¢ administrowania projektem

komunikatywné¢, odpowiedzialnéc.

Zakres zadawykonywanych na stanowisku:

a) zarzdzanie catécig prac zwigzanych z realizagjprojektu i ich jakécig oraz personelem
projektu, delegowanie zaflaasystentowi, zapewnienie terminowej realizacji ahad
wynikajacych z harmonogramu realizacji projektu, sprawowaratdciowej kontroli nad
realizacy projektu, prowadzenie dokumentacji projektowe] wamiu 0 obowjzujace
zapisy i dokonanie jej archiwizacji po zakazeniu projektu,

b) biezacy kontakt z Instytugj Pdredniczca i innymi organizacjami lub instytucjami
zaangaowanymi bezpgérednio lub pérednio przy realizacji projektu,

C) nawigzanie wspoOtpracy i koordynowanie pracy wykonawcada,

d) przeprowadzenie pagiowar dotyczcych wyboru najbardziej korzystnej oferty na zakup
sprztu, materiatow dydaktycznych oraz pozostatych zarmanw projekcie;

e) kontrola nad prawidtowrekrutacy beneficjentow ostatecznych;

f) zatwierdzanie pfatrsoi w zakresie merytorycznym, uzgadnianie wnioskovptatngé z

asystentem
g) kontrola wydatkowanig&odkow
h) kontrola realizacji projektu pod wzglem prawnym,

i) koordynacja dziata promocyjnych,

j) prowadzenie rejestru czasu pracy (tzw. kart ezaacy),
k) zapewnienie zasady réwnych szans w trakcie z&gli projektu oraz promocja zasad
rownasci ptci.
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Wymagane dokumenty:

. zyciorys zawodowy;
Dokumenty paadane:
. kserokopie dokumentéw potwierdzeych ukaiczenie , kurséw i szkobe

Osoby zainteresowane udziatem w rekrutacji prosansktadanie wymaganych dokumentow na
adres:

LKS ,Lutnia” Zamarski

ul. Szkolna 1

43-419 Zamarski

w terminie do dnia 26 luty 2010 roku do godz. 15@&ta wptywu)

Aplikacje, ktére wptyn po uptywie wyej wymienionego terminu niegtly rozpatrywane



